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TAURAGES TARAILIU PROGIMNAZIJOS DOKUMENTU EKSPERTU KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis reglamentas nustato Tauragés Tarailiy progimnazijos (toliau vadinama —
Progimnazija) Dokumenty eksperty komisijos (DEK, toliau vadinama — Eksperty komisija) darbo
organizavimo tvarka.

2. Eksperty komisija yra nuolat veikianti progimnazijos direktoriaus patariamoji institucija,
teikianti pasitlymus $iais klausimais:

2.1. progimnazijos dokumentacijos plany, apskaitos dokumenty sudarymo;

2.2. dokumenty tvarkymo;

2.3. dokumenty vertés nustatymo, jy saugojimo ir naikinimo;

2.4. priéjimo prie dokumenty ir jy naudojimo klausimais.

Il. EKSPERTU KOMISIJOS SUDETIS IR DARBO ORGANIZAVIMAS

3. Eksperty komisijg sudaro ir personaling jos sudétj i§ Progimnazijos darbuotojy jsakymu
nustato Progimnazijos direktorius. Eksperty komisijg sudaro pirmininkas, sekretorius ir komisijos
nariai.

4. Klausimus Eksperty komisijai svarstyti paveda Progimnazijos direktorius. Direktoriaus
pavaduotojai pagal kompetencija gali sitlyti Eksperty komisijai svarstytinus klausimus.

5. Prireikus svarstyti Eksperty komisijai pavestus klausimus, rengiami Eksperty komisijos
posédziai.

6. Eksperty komisijos posédzio darbotvarké ir dokumentai posédyje numatytais svarstyti
klausimais Eksperty komisijos nariams pateikiami likus ne maziau kaip 5 dienoms iki posédzio.

7. Eksperty komisijos posédziai protokoluojami. PosédZiy protokolus pasiraSo posedzio
pirmininkas ir sekretorius.

8. Posédis teisétas, kai jame dalyvauja du trec¢daliai Eksperty komisijos nariy. Kiekvienu
posédyje svarstomu klausimu nutarimas priimamas bendru sutarimu arba, iSsiskyrus posédyje
dalyvaujanéiy Eksperty komisijos nariy nuomonéms, balsuojant. Siuo atveju nutarimas priimamas
dalyvaujanciy Eksperty komisijos nariy balsy dauguma. Jei Eksperty komisijos nariy balsai
pasiskirsto po lygiai, galutinj sprendimg priima posédzio pirmininkas. Balsavimo rezultatai jraSomi

protokole.



9. Eksperty komisijos posédzio protokolas pateikiamas Progimnazijos direktoriui. Jei reikia,
posédzio protokolas pateikiamas Progimnazijos steigéjui. Eksperty komisijos darbg organizuoja
Eksperty komisijos pirmininkas, kuris:

9.1. numato posédziy datas;

9.2. sudaro posédziy darbotvarkes;

9.3. sprendzia, kuriuos Progimnazijos administracijos sitilomus klausimus jtraukti j posédzio
darbotvarkes;

9.4. pirmininkauja posédziams.

10. Eksperty komisijos pirmininko nesant, jo funkcijas atlieka Eksperty komisijos
sekretorius.

11. Eksperty komisijos sekretorius:

11.1. rengia posédziy darbotvarkiy projektus;

11.2. teikia Eksperty komisijos nariams dokumentus posédyje numatytais svarstyti
klausimais;

11.3. raso ir registruoja posédziy protokolus;

11.4. tvarko Eksperty komisijos dokumentus.

12. Eksperty komisijos nariai:

12.1. teikia sitlymus dél posédzio darbotvarkeés;

12.2. nagrinéja ir vertina pateiktus dokumentus;

12.3. teikia i$vadas ir siilymus svarstomais klausimais.

13. Komisijos nariai, kurie negali dalyvauti posédyje, iSvadas ir sitlymus posédyje

numatytais svarstyti klausimais gali pateikti rastu.

I11. EKSPERTU KOMISIJOS SPRENDIMALI IR JU VYKDYMAS

14. Eksperty komisijos sprendimai priimami atsizvelgiant | priimto sprendimo pasekmiy
trukme, apimtj ir sudétinguma.

15. Eksperty komisijos sprendimai gali buti vienareik§miski, pusiausvyros arba atsargiis.
Vienareik§miSki sprendimai priimami su aiSkia nuostata — ,,sitlyti derinti ir kt., pusiausvyros —
»atsizvelgti, i§siaiSkinti* ir kt. atsargiis — ,,svarstyti i§ naujo*. Vienareik§miski sprendimai paprastai
iSreiskia galuting Eksperty komisijos nuomong svarstomu klausimu.

16. Galutinj sprendimg, atsizvelgdamas | Eksperty komisijos sprendimus, priima
Progimnazijos direktorius.

17. Progimnazijos direktorius Eksperty komisijos sprendimo vykdyti neprivalo, taciau

Eksperty komisijos nariai sukaupia daug vertingy ziniy, susiduria su teisés aktuose nustatytais



dokumenty tvarkymo ir apskaitos reikalavimais, todé¢l gali iSsakyti pagrista nuomong¢ dokumenty

prieinamumo, jy tvarkymo ir saugojimo klausimais.




